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[bookmark: _Toc520209090]Вход на портал
1. Для входа на портал воспользуйтесь ссылкой: https://uch-portal.detmir.ru/view_doc.html?mode=default&logout=1
1. Укажите Ваши логин и пароль для входа на портал и нажмите экранную кнопку «ВХОД».
[image: ]
1. Отобразятся вкладки «Плановые заявки», «Учет объема услуг», «Заявки».
[image: ]

[bookmark: _Toc520209091]Работа с плановыми заявками
1. Для поиска плановой заявки, с которой Вы собираетесь работать, выберите значения для фильтров «Бюджетный период:», «Подразделение:» и «Вид услуги:», нажмите экранную кнопку «Обновить», после чего нажмите на названии отобразившейся строки.
[image: ]
1. При необходимости распечатать заявку нажмите экранную кнопку «Печатная форма Excel». Заявка откроется в Excel.
[image: ]
[bookmark: _Toc520209092]Учет объема услуг
1. Перейдите на вкладку «Учет объема услуг». Выберите значения для фильтров «Бюджетный период:», «Подразделение:» и «Вид услуги:». Нажмите экранную кнопку «Обновить».
[image: ]
1. Заявки на услуги отображаются в виде строк, распределенных по дням календаря. Строки имеют цвет, зависящий от статуса выполнения заявки. Расшифровка цветов в статусах выполнения приведена в нижней части экрана.
[bookmark: _Toc520209093]Работа с заявками
1. Перейдите на вкладку «Заявки». Выберите значения для фильтров «Бюджетный период:», «Подразделение:» и «Вид услуги:». Нажмите экранную кнопку «Обновить».
[image: ]
1. Нажмите на названии заявки.
[image: ]
1. При выполнении заявки необходимо отметить кнопку «Заявка выполнена». Если выполнение заявки невозможно - нажмите экранную кнопку «Заявка не выполнена».
[image: ]

	
ИСПОЛНИТЕЛЬ: 
_______________________
(Наименование организации)
	
ЗАКАЗЧИК: 
_______________________
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	_______________________ 
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_______________________/___________/
                (Подпись)                                  ФИО 
м.п
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                  (Подпись)                                  ФИО 
м.п
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