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РЕГЛАМЕНТ
проведения процедуры сбора коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ на право заключения Договора поставки печатей и штампов для магазинов сети «Детский мир».
· Организатором проведения сбора коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ является ПАО «Детский  мир».
· Условия проведения: сбор коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ.
· Порядок и форма извещения участников:  
- письменное уведомление по электронной почте 

- устное уведомление
· Коды доступа для участия в сборе коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ компании-участники присваивают себе самостоятельно, заполняя «Заявку поставщика на регистрацию в системе» http://utp.sberbank-ast.ru/
· По вопросам технического функционала АСТ просьба обращаться к ответственному сотруднику ЗАО "Сбербанк-АСТ" Змеева Анастасия Борисовна, +7 (495) 787-29-97,99 (доб.333); Факс: +7 (495) 787-29-98; abzmeeva@sberbank-ast.ru.

· Основное время проведения: «20» декабря 2016  года с 12:00 (по московскому времени);

· начало и окончание времени проведения сбора коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ определяется по времени сервера http://utp.sberbank-ast.ru/ на котором размещена электронная торговая площадка;
· время для подачи первого предложения о цене составляет 1 час с момента начала аукциона; 

· в случае поступления предложения о цене, являющегося лучшим текущим предложением о цене, время для подачи предложений о цене продлевается на 10 (десять) минут с момента приема Оператором каждого из таких предложений. Если в течение 10 (десяти) минут после предоставления лучшего текущего предложения о цене не поступило следующее лучшее предложение о цене, аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств ТС завершается. 

· сбор коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ проводятся с продлением; шаг продления – 10 минут; первое продление – автоматическое; условие последующих продлений – любое понижение ставки во время продления;

· Валюта выставляемых цен – рубль РФ без учета НДС; стартовая цена процедуры сбора коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ равна  260 000 рублей  без НДС за  весь ориентировочный объем к закупке в 2017 году, указанный в Техническом задании; минимальный шаг изменения (снижения) цены задается в размере 100 рублей без НДС, максимальный шаг – 1000 рублей без НДС; 
· Не допускается выставление участниками спецпредложений;
· Первая внесенная в систему ставка каждого участника может приниматься независимо от шага снижения цены. При внесении последующих ставок в системе начинает действовать ограничение шага снижения ставки;

· в процессе проведения процедуры сбора коммерческих предложений с использованием АСТ участникам доступна информация о лучшей цене по позиции без наименования участника, предлагающего данную цену;

· Цены должны быть указаны в рублях РФ без НДС за  весь ориентировочный объем к закупке в 2017 году, указанный в Техническом задании, с расходами по упаковке, маркировке транспортными  расходами по доставке продукции по адресам (см. Техническое задание). Цены за 1 ед. продукции фиксируются на 1 (Один) год и изменению не подлежат. 
•
ПОРЯДОК ДОПУСКА УЧАСТНИКОВ К УЧАСТИЮ В ТОРГАХ:

Не позднее 14 часов 00 минут «15» декабря 2016 года  участники должны предоставить:
1. Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма 1);

2. Анкету Участника – в приложении к документации (Фома 2);

3. Письмо – согласие со всеми требования Технического задания; письмо – согласие на заключение типового договора ПАО «Детский мир» без протокола разногласий (в произвольной форме, на бланке компании, с печатью и подписью уполномоченного лица); 
4. Копии баланса Участника и отчета о прибылях и убытках (форма №1 и №2 по РСБУ), заверенные подписью руководителя и печатью за последний отчетный период и предшествующий финансовый год (2015 г.);
5. Копии устава, свидетельства о постановке на налоговый учет, свидетельства о внесении в единый государственный реестр юридических лиц, выписку из ЕГРЮЛ за текущий месяц;
6. Копии отзывов о работе фирмы.

· Дополнительные требования к участнику:
- Опыт работы (дата образования юридического лица – не менее 2-х лет).

Каждый документ должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае копия доверенности прикладывается.


Каждый документ должен быть скреплен печатью Участника.

Участники, предоставлявшие полный пакет документов в рамках процедур по другим открытым  запросам, объявленным ОАО «Детский мир» предоставляют только письмо о подаче оферты, согласие на заключение Договора без протокола разногласий, согласие со всеми условиями Технического задания и Анкету участника. Полный пакет документов предоставляется участников 1 (Один) раз в год.

· После закрытия процедуры сбора коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ никакие дополнительные коммерческие предложения рассматриваться не будут.

· Решение о заключении договора по итогам проведенного сбора коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ принимается Заказчиком самостоятельно, по совокупности оценочных критериев участников торгов.

· В целях безопасности при 10-минутном бездействии поставщика (не вносятся ставки или не обновляется страница) авторизованное соединение прерывается, после чего необходимо логин и пароль вводить снова;

· для обновления страницы нажимается клавиша F5 или комбинация клавиш Ctrl+F5;

· участие в процедуре сбора коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ для поставщиков бесплатное;

· В течение 2 часов после закрытия процедуры сбора коммерческих предложений в электронной форме с использованием АСТ участники должны подтвердить проставленные цены на момент закрытия, направив в адрес Организатора отчет-распечатку участника, а также спецификацию с ценами за 1 единицу продукции в рублях РФ без НДС (по форме Приложения №1 (КП), заверенные подписью руководителя и печатью. В теме письма указать: «Наименование участника: Поставка печатей и штампов». Отказы от заявленных цен принимаются только в письменном виде.

Письмо о подаче оферты (форма 1)

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, опубликованное ______,  Документацию по запросу предложений, Техническое задание и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить по форме ПАО «Детский мир» Договор без протокола разногласий на оказание следующих услуг:

________________________________________________________________________

(краткое описание оказываемых услуг)

на условиях и в соответствии с Техническим предложением, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму

	Итоговая стоимость Предложения (без учета НДС), руб.
	________________________

(итоговая стоимость цифрами, рублей)


Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.
Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

[Рекомендованный перечень:
1. Коммерческое Предложение (Приложение № 1 к ТЗ)
2. Анкета участника (форма 2);

3. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах.]

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.1.1 Инструкции по заполнению

Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, без НДС. 

Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями раздела 3.4.3и 3.4.4.
4.2 Анкета Участника (форма 2)

4.2.1 Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
Обязательно для заполнения:

- ФИО, дата рождения  учредителя 

Условно обязательно для заполнения:

- адрес регистрации, паспортные данные
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	ОГРН Участника
	

	6. 
	КПП Участника
	

	7. 
	Юридический адрес
	

	8. 
	Фактический адрес
	

	9. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	10. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты Участника, адрес сайта компании
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество Генерального директора

Обязательно для заполнения:

- ФИО, дата рождения  учредителя, контактный телефон

Условно обязательно для заполнения:

- адрес регистрации, паспортные данные
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.2.2 Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

В графе 10 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

